PODER JUDICIARIO
COMARCA DE PONTA GROSSA
32 Vara Civel

9

tado do Parani

PORTARIA N° 04/2012

A Doutora FRANCIELE NARCIZA MARTINS DE PAULA
SANTOS LIMA, juiza de direito da 33 Vara Civel da
Comarca de Ponta Grossa - PR, no uso de suas
atribuigdes,
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CONSIDERANDO que o Artigo 93 inciso XIV da
Constituicdo Federal (Emenda Constitucional 45/04),
que permite a delega¢do de poderes para a pratica de
atos de administragdo e atos de mero expediente,
sem carater decisorio, a Escrivania,

CONSIDERANDO o contido no artigo 162, §4° do
Cddigo de Processo Civil;

el

CONSIDERANDO o contido no Provimento n°
163/2008 da Corregedoria-Geral da Justica do Estado
do Parana (itens 2.19.1 e seguintes do Ccdigo de
Normas);

. CONSIDERANDO o0 contido no Frovimentc n°
o 223/2012 da Corregedoria-Geral da Justica do Estado
1 do Parana (Seg&o 21 do Codigo de Normas) e

CONSIDERANDO a necessidade ~de se imprimir
maior celeridade e agilidade na tramitagdo dos
processos;

RESQLVE ESTABELECER regras procedimentais das
acdes em trdmite nesta Vara .para a prestagdo
jurisdicional mais célere e segura aos jurisdicionados,
bem como DELEGAR atos de carater ndo decisorio
ao Senhor Escrivdo e aos Empregados Juramentados

e REGULAMENTAR outras situagdes.
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SECAO I — DISPOSIGOES GERAIS

Art. 19, S3o documentos indispensaveis que
devem acompanhar a peti¢do inicial e a contestagao:

§ 1°. Quando o autor for pessoa natural:

a) cédula de identidade — carteira de identidade, ou
certid3o de nascimento, ou certidao de casamento;

b) cartdo de CPF ou documento que contenha a
informacao;

c) comprovante de enderego;
d) mandato judicial.
§ 2°. Quando o autor for pessoa juridica:

a) contrato social consolidado arquivado na Junta
Comercial ou entdo o contrato inicial e sua ultima alteragdo arquivada;

b) cartdo Jo CNPJ;
c) comprovante de enderego;
d) mandato judicial.

§ 3°. Caso o comprovante de enderego esteja em
nome de terceiro, a parte devera apresentar prova de sua relagao com
ele.

Art. 2°. As cartas de preposigao devem ser firmadas
pelos representantes legais das pessoas juridicas e vir acompanhadas dos
documentos que provem a condigdo do representante.

§ 19, E defeso ao advogado assinar as cartas de
preposicdo, salvo se houver outorga de poderes especificos em mandato.
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§ 20, E vedada a cumulacdo simultdnea das
condictes de preposto e advogado na mesma pessoa.

SECAO II — JUSTIGCA GRATUITA

Art. 3°2. O pedido de concessdo do beneficio de
assisténcia judicidria gratuita devera ser acompanhado:

I - de declaracao de pobreza escrita e assinada pelo
requerente, ou entdo com sua impressao digital, caso seja analfabeto,
acompanhada da assinatura a rogo de terceiro;

II - copia das contas de energia elétrica e agua de
sua residéncia dos 3 (trés) Gltimos meses;

III - copia das duas uitimas declaragdes de imposto
de renda ou declaracdo pessoal do postulante de que ndo declarou o
imposto de renda;

IV — copia dos 3 (trés) ultimos comprovantes de
renda do empregador do postulante, ou declaragdo por instrumento
particular de que ndo possui rendimentos;

V - declaragdo por instrumento particuiar sobre a
propriedade dos bens imdveis;

VI ~ declaragao por instrumento particular sobre a
propriedade de veiculos.

§10 — Caso o requerimento ndo venha acompanhado
dos documentos em questdo, a Escrivania deve intimar o postulante para
apresentar os faltantes no prazo de 10 (dez) dias, sob pena de
indeferimento do pleito.

§2° - Desde jd& o Ministério Publico esta dispensado
da apresentagdo dos documentos em questdo quando postular em
representacdo de crianga, adolescente ou pobre na acepgao da palavra.

SECAO III — DELEGAGAO DE ATOS
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Art. 49, Delegar ao Sr. Escrivao e aos Empregados
Juramentados a pratica de atos de mero expediente, sem carater
decisorio, assim entendidos o0s atos necessdrios @ movimentacio
processual, atinentes ao proprio rito processual, de acordo com o previsto
a cada espécie no Cddigo de Processo Civil ou em legislacdo processual
especifica que ndo tragam qualquer gravame as  partes,
independentemente de despacho, salvo em caso de dlvida, hipdtese em
que o0s autos devem ser submetidos a apreciacdo do Juizo, com certiddo
ou informacao.

Paragrafo unico. Logo apds o cumprimento do ato
delegado pela escrivania sera lavrada certiddo circunstanciada.

Art. 5° - Fica delegada, ainda, a pratica dos
seguintes atos:

A - CITAGOES/INTIMACOES:

1) intimagdo da parte autora pelo Didrio da Justica
para recolhimento de custas iniciais, quando devidas, em trinta dias, sob
pena de cancelamento da distribuigdo;

2) intimagdo do signatario da peticdo n3o assinada
para firma-la, em cinco dias, sob pena de desentranhamento;

3) intimagdo da parte autora para fornecer copias da
inicial em ndmero suficiente para a citagdo do(s) réu(s), em cinco dias,
sob pena de indeferimento da inicial;

4) reexpedicdo de carta postal destinada a intimacdo
ou a citagdo, sempre que a primeira carta retornar com a observacdo
“ausente” ou “ndo atendido”;

5) expedicao de mandado ou carta precatdria quando
a carta postal destinada a intimagdo ou citacdo retornar com a
observagao “recusado”;

6) intimagdo da parte, para manifestacdo em cinco
dias, quando a carta postal retornar com a observacio “mudou-se”,
"desconhecido”, “endereco insuficiente”, “endereco insuficiente”, “ndo
existe o numero” e “outras”;

/A
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7) intimagdo da (s) parte (s) autora (s) para
manifestagdo (réplica) sobre a contestacio e documentos juntados, em 5
dias, quando a resposta vier instruida com documentos e em 10 dias
quando forem alegadas questdes preliminares;

8) intimagdo das partes para manifestacao sobre
diligéncias negativas (mandados, cartas precatérias ou qualquer outro
expediente);

9) intimagdo da parte para manifestacdo sobre
documentos juntados pela parte adversa, exceto procuracado e copia de
acordaos, decisdes e sentencas, em cumprimento ao art. 398 do CPC;

10) intimagdo das partes apds a apresentacao de
réplica a contestagdo, nos feitos que tramitam sob o procedimento
comum ordinario, para que, em cinco dias, informem, com objetividade,
se ha possibilidade de conciliagdo, para que ndo haja a designagao de
audiéncia cuja conciliacdo seja manifestamente improvavel (nos feitos
que admitem transagao); e, na hipdtese negativa, para que especifiquem
as provas que pretendem produzir, sob pena de preclusdo, justificando
sua necessidade e pertinéncia, de forma concreta e precisa, sob pena de
indeferimento, bem como para que, n3o obstante, se entenderem que é
caso de julgamento antecipado, digam desde logo;

10.1) nas causas em que o Ministério Publico intervier
como fiscal da lei, abrir vista, no prazo de 10 (dez) dias, para que
especifique as provas que pretende produzir, de forma objetiva e
fundamentada, ou se manifeste meritoriamente, caso entenda se tratar
de julgamento antecipado da lide;

11) intimagdo das partes e do Ministério PUblico,
quando for o caso, sobre a nomeagdo do perito, para apresentagao de
quesitos, assistentes técnicos, manifestacio sobre proposta de honorarios
periciais, em cinco dias, bem como sobre o iocal e inicio dos trabathos
periciais;

12) intimacdo do perito para manifestacdo sobre
eventual impugnagao a sua proposta de honorarios em dez dias;

13) intimagdo das partes e do Ministério Publico,
quando for o caso, para manifestacdo sobre o laudo pericial juntado pelo
perito nomeado pelo juizo, pelo prazo de dez dias.
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14) intimagdo do perito nomeado para apresentagao
do laudo, no prazo de dez dias, na hipdtese de estar vencido o prazo

fixado pelo Juiz;

15) intimagao do perito para prestar eventuais
esclarecimentos solicitados pelas partes e pelo Ministério Publico, quando
for o caso, em quinze dias.

16) intimagao das partes e do Ministério Publico,
quando for o caso, para manifestagdo em cinco dias sobre os
esclarecimentos prestados pelo perito;

17) intimagdo dos oficiais de justica, para devolugdo
de mandado com prazo excedido devidamente cumprido no prazo de
setenta e duas horas ou no mesmo prazo, justificar a impossibilidade de
cumprimento;

18) intimagao das testemunhas da Comarca (pelo
correio, sempre que possivel), sempre que apresentado tempestivamente
o rol e ndo haja a parte assumido expressamente o compromisso de
trazé-las independentemente de intimacdo. Caso o rol de testemunhas
seja apresentado fora do prazo estabelecido pelo juizo, ainda que a parte
tenha assumido o compromisso de trazer as suas testemunhas em
audiéncia, deverdo os autos ser conclusos para a andlise da preclusio;

19) expedigdo de nova carta ou mandado de citagdo,
intimagdo, notificagdo ou outros atos, quando a parte interessada
informar que o enderego no qual devera ser cumprida a diligéncia é outro
distinto do anteriormente apresentado, recolhendo-se o mandado
anteriormente expedido, se for o caso;

20) intimagdo das partes para tomarem ciéncia de
acérdao sempre que retornarem o0s autos das instdncias superiores,
devendo o0s autos aguardarem por trinta dias a iniciativa da parte
interessada, apds o que, se ndo houver qualquer pedido, devem ser
providenciada a conclusdo; em caso de anulagdo de sentenga por
cerceamento do direito de producdo de provas ou cerceamento de
defesa, as partes deverdo ser intimadas para que, em cinco dias,
especifiquem as provas que pretendem produzir, de forma objetiva e
fundamentada, sob pena de preciusio;
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21) intimacdo das partes para recolhimento de custas
remanescentes quando devidas, em dez dias, quando determinada a
conclusao dos autos para sentenca ou for deferido o julgamento
antecipado da lide;

22) intimagao das partes para retirada de oficios
dirigidos a 6rgaos nao pertencentes ao Poder Judicidrio, no prazo de 10
(dez) dias, nas a¢des em que haja recolhimento de custas; nesse caso, a
parte devera provar a postagem dos oficios no prazo de 10 (dez) dias a
contar da retirada;

22.1) quando se tratar de processo em que tenha
sido deferido o pedido de assisténcia judiciaria gratuita, os oficios serdo
remetidos pela Escrivania;

22.2) sendo o destinatario 6rgao do Poder Judiciario,
os oficios e demais comunicagdes serao encaminhadas pelo Sistema
Mensageiro e/ou outro Sistema disponibilizado pelo TIPR;

23) intimagao das partes para retirada de cartas
precatdrias a serem distribuidas a Juizos ndo pertencentes ao Poder
Judicidrio Paranaense, no prazo de 10 (dez) dias;

23.1) quando se tratar de processo em que tenha
sido deferido o pedido de assisténcia judiciaria gratuita, as Cartas
Precatdrias serao remetidas pela Escrivania;

23.2) sendo o destinatario 6rgdo do Poder Judiciario,
as cartas precatorias serdo encaminhadas pelo Sistema de Precatdria
Virtual ou outro Sistema disponibilizado pelo TJPR;

24) intimagao das partes para fornecer copia de
peticao ou documentos para instrugao de ato processual, em dez dias,
promovendo a conclusdo dos autos na hipotese de ndo atendimento;

25) intimagdo da parte interessada pelo Didrio da
Justica para dar prosseguimento ao feito, sob pena de extingdo, em cinco
dias, quando a continuidade do processo depender de diligéncia da parte.
Em caso de inércia, intimar a parte pessoalmente (preferenciaimente pela
via postal com ARMP). Persistindo a inércia, intimar a parte contraria para
manifestacao em cinco dias, sendo, em seguida, conclusos os autos;

y
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26) constatando a Escrivania a juntada de
documento ilegivel pela parte, intima-la para que o apresente
novamente, em via legivel, no prazo de 10 (dez) dias, nos termos do item
2.21.3.4.2 do CNCGJ. Conste da intimagdo que o descumprimento da
determinacdo levara a desconsideragao do documento;

27) nos procedimentos em geral, intimar o
procurador constituido quando tiver vista dos autos fisicos na Escrivania,
sobre as comunicagdes pendentes, devendo constar o dia e hora da
intimagdo, bem como a assinatura do advogado;

27.1) havendo recusa, certificar nos autos que o
procurador foi intimado, comunicando-lhe tal fato verbalmente. Tal
providéncia supre a necessidade de intimagao do respectivo advogado
através de publicagado oficial;

27.2) a intimagao do advogado que representa
uma das partes realizada na Escrivania nao dispensa a intimagao dos
demais por publicagao oficial.

B — OFICIOS

1) reiteragdo de oficios ndo respondidos ha trinta
dias, por mais duas oportunidades;

2) intimagao da parte interessada para manifestagao,
no prazo de cinco dias, acerca de respostas a oficios judiciais expedidos;

3) responder oficios a respeito de informagbes acerca
do tramite dos processos, salvo aqueles dirigidos a magistrados e demais
autoridades constituidas, que sempre deverao ser assinados pelo juiz
(item 6.8.1, inciso VIII, do Cédigo de Normas);

4) expedir todos os oficios encaminhados aos 6rgdos
do Poder Judiciario Paranaense através do Sistema Mensageiro ou outro
disponibilizado pelo TIPR.

C — CARTAS PRECATORIAS

y
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1) apds a distribuicdo expedir imediatamente oficio ao
juizo deprecante com informagdes sobre a carta precatdria; tal ato
devera ser praticado atraves do sistema “mensageiro”;

2) caso a carta precatoria esteja desprovida de todas
as copias necessarias, certificard o fato e a devolverd para melhor
instrugdo no juizo deprecante;

3) recebida a carta precatdria, estando em ordem e
ndo for caso especifico em que se exija obrigatoria intervengdo do Juiz,
tomar as providéncias necessarias para o seu cumprimento, servindo a
propria carta de mandado sempre que possivel. Cumprido o ato e pagas
as custas, devolvé-la-& independentemente de despacho. Em caso de
divida para o seu cumprimento, envia-la ao Juiz para despacho;

4) tratando-se de carta precatdria de citagao para
pagamento em execugdo de titulo extrajudicial, tdo logo efetivada a
citacio, comunicar ao juizo deprecante, através do sistema “mensageiro”,
a efetivagdo do ato e todas as suas circunstancias (data, horario e demais
dados relevantes), certificando tal fato nos autos, fazendo, também a
juntada do “espelho” de tal comunicagao;

5) caso haja necessidade da elaboragao de conta
geral, oficiar ao juizo deprecante solicitando encaminhamento,
aguardando-se por trinta dias. Tal ato deverad ser praticado através do
sistema “mensageiro”; caso nao seja atendido o oficio, intimara a parte
interessada pela imprensa oficial para trazer a conta geral, sob pena de
devolucdo da precatdria; persistindo a inércia, certificara as ocorréncias e
devolverd a deprecata ao juizo de origem;

6) caso a parte interessada seja intimada para
realizar algum ato necessario a continuidade do processo e permanecer
inerte, certificard o fato e devolvera a carta precatdria ao juizo de
origem;,

7) intimada a parte para recolhimento das custas
finais e permanecendo inerte, oficiara ao Juizo Deprecado para intimagéo
das partes para o recolhimento;

8) responder ao juizo deprecante sempre que
solicitadas informagGes; Tal ato devera ser praticado através do sistema
“mensageiro”;

y
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9) intimac¢do das partes para cumprirem atos no juizo
deprecado quando oficiado solicitando a intimagao;

10) devolugdo sempre que houver solicitagdo pelo
juizo deprecante;

11) nos processos em que houver a retirada da carta
precatéria, aguardar em cartorio pelo prazo de trinta dias a comprovagdo
da distribuicio. Em ndo havendo, intimar a parte interessada para fazé-
lo, sob pena de extingdo, no prazo de dez dias e, caso persista e inércia
encaminhar os autos conclusos;

12) comprovada a distribuigéo da carta precatoria,
aguardar 0 cumprimento por seis meses e, se nao houver informagdes
pelo juizo deprecante oficiar solicitando-as por até duas vezes, com
intervalos de sessenta dias, apos 0 que 0s autos serao conclusos;

13) caso a deprecata tenha sido expedida pela
propria serventia, aguarde-se em cartério, pelo prazo de noventa dias, o
integral cumprimento. Decorrido tal prazo, sem qualquer informagao do
Juizo Deprecado, solicite-se de imediato informagdo ou devolugdo
devidamente cumprida. Havendo resposta do Juizo, aguarde-se até a
devolucdo; caso contrario, no prazo de sessenta dias, reitere-se e
aguarde-se por idéntico prazo. Decorrido tal prazo, sem resposta, cumprir
o disposto nos itens 2.16.3 e 2.16.4 do CNCGJ;

14) devolvida a carta precatéria com diligéncia
negativa, intimar a parte interessada para manifestagao em cinco dias, e,
sendo indicado novo endereco de parte (s) ou testemunha (s) residentes
em comarca diversa, fica autorizada a expedi¢do de nova deprecata;

15) nas cartas precatorias expedidas quando
retornarem cumpridas, juntar aos autos do processo somente as pegas
indispensaveis, ou seja: a carta propriamente dita; os documentos
comprobatdrios de seu cumprimento (termo de audiéncia de inquiricdo
ou mandado de citagdo, de intimacdo, de notificagdo, nota de expediente
e etc.); conta de custas; eventuais novos documentos e petigdes que os
acompanharem e etc. As capas e demais pegas devem ser eliminadas de
pronto;
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16) a remessa para o destino de carta precatdria cujo
cumprimento deva dar-se em Comarca diversa, com ciéncia ao juizo
deprecante pelo sistema “mensageiro”;

17) devera constar da deprecata enviada,
necessariamente, além dos dados constantes nos itens 5.7.1 e 5.7.2 do
CNCGJ, o endereco eletrénico e usudrio do Sistema Mensageiro, ou 0
usuario do Sistema utilizado, pelo Senhor Escrivao, para possibilitar a
comunicacdo pelo Juizo deprecado, nos termos do item 2.16.5, do

CNCGJ.

D — DIVERSOS:

1) nos processos findos, desentranhar documentos,
quando solicitado, entregando-se a quem tem direito (partes ou
procurador), mediante recibo, ficando cdpia autenticada nos autos, com
exce¢do da procuracdo, que ndo sera desentranhada;

2) nos processos de conhecimento, quando a parte
autora pugnar pela suspensao processual pela primeira vez por prazo nao
superior a noventa dias, desde que com a concordancia da (s) parte (s)
contrdria, quando ja efetivada a citagdo, o feito serd suspenso e
arquivado em focal separado dos demais processos para controle pela
escrivania.

2.1) Nao sendo efetivada a citagdo, a suspensao
independe da concordancia da (s) parte (s) contréria.

2.2) Inexistindo na petigdo concordancia expressa da
parte contraria, ela devera ser intimada para se manifestar sobre a
suspensdo, em cinco dias, e, inexistindo manifestagdo, entender-se-a
como anuéncia ao pedido de suspensao.

2.3) Transcorrido o prazo solicitado, cujo cdmputo se
faz a partir do protocolo da peticdao, a parte autora deve ser intimada,
pelo Diario da Justiga, para promover o prosseguimento do feito, em
cinco dias, sob pena de extingao.

2.3) Em caso de inércia a parte autora sera intimada
pessoalmente, preferencialmente pela via postal.
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2.4) Persistindo a inércia, 0s autos serdo conclusos,
apos certificados todos os atos anteriormente mencionados;

3) nos processos de conhecimento, quando a parte
autora pugnar pela desisténcia da agdo e ndo haja a expressa
concordancia da parte adversa, apds a citagao, providenciar a intimagao
desta ultima para manifestagao em cinco dias, com a adverténcia de que
inexistindo manifestacdo, entender-se-a como anuéncia ao pedido de
desisténcia;

4) promover o desarquivamento quando requerido,
bem como, conceder vista dos autos ao requerente do pedido de
desarquivamento, pelo prazo de dez dias, desde que a parte tenha
procura¢ao nos autos;

5) encaminhar as instdncias superiores peticoOes
protocoladas na Vara relacionadas a feitos que estejam pendentes de
decisbes pelos Tribunais (Tribunal de Justica do Parand, Tribunal
Regional Federal da 42 Regidao, Superior Tribunal de Justica e Supremo
Tribunal Federal);

6) estando em fase propria, remeter ao Contador e,
apds, intimar as partes (e o Ministério Publico quando necessario) quando
for o caso de: a) purgagao da mora; b) pagamento peio devedor; c)
desisténcia; d) transagao entre as partes, com pedido de extingao do
feito; e) precatoria cumprida; f) pedido de conta de custas nos executivos
fiscais; e g) inventario e arrolamento;

7) em pericias, apos a apresentagao do laudo, expedir
alvara para o levantamento dos honorarios pelo perito, ficando, também
autorizada a expedigao de oficio a instituicdo financeira para transferéncia
para conta bancaria eventualmente indicada pelo expert;

8) nos feitos em geral, realizar as intimagGes em
nome do procurador indicado pelas partes, na forma do C.N. 2.9.4.5, II;

9) nos procedimentos em geral, apresentada a
certidao de dbito de quaisquer das partes ou quando a Escrivania tiver a
ciéncia inequivoca do falecimento, o que deve ser certificado, o processo
sera suspenso (artigo 265, I, do CPC);




PODER JUDICIARIO
COMARCA DE PONTA GROSSA
33 Vara Civel

Estado do Parana

9.1) com o falecimento da parte ré, intime-se a parte
autora para promover a habilitagdo dos sucessores (artigos 1.055/1.061,
do CPC), em autos apartado, provando a distribuigdo do pedido no prazo
de 30 (trinta) dias;

9.1.1) ndo comprovada a distribuicdo acima
mencionada, cumprir 0 item A 25).

9.2) com o falecimento da parte autora, ndo havendo
reconvencdo e/ou pedido contraposto, aguardar o prazo de 6 (seis)
meses para a promogao da habilitagdo de seus sucessores (artigos
1.055/1.061, do Codigo de Processo Civil).

9.2.1) decorrido o prazo sem manifestagao,
certifique-se. Apds, venham 0s autos conclusos.

9.2.2) havendo reconvengao e/ou pedido contraposto,
cumpram-se as determinagoes do item 9.1 supra, intimando-se a parte
ré, contudo.

10) nos feitos em geral, efetuar a abertura de vista
dos autos ao Ministério Publico quando for o caso de intervengao de tal
instituicdo, ou seja, nas causas em que houver interesses de menores ou
incapazes, causas concernentes ao estado da pessoa, tutela, curatela,
interdicdo, declaracdo de auséncia, disposigdes de ultima vontade, agdes
que envolvam o litigio coletivo pela posse de imdvel rural, que envolvam
massa falida ou mesmo a parte for Fundagdo, érgao governamental,
registros publicos e ainda, nas demais causas em que ha interesse
publico;

11) nos feitos em geral, efetuado depdsito nos autos
referente a precatdrio, verbas de sucumbéncia ou condenagao judicial,
intimacdo da parte interessada para que se manifeste sobre o deposito e
acerca da satisfacdo do crédito, no prazo de cinco dias, com a
adverténcia de que em caso de inércia serd presumida como satisfeita a
pretensao;

12) nos feitos em geral, efetivar a cobranga dos autos
sem devolugdo dentro do prazo maximo para carga, pela forma prescrita
na Secdo 10 do Capitulo 2 do Cddigo de Normas, com as seguintes
especificidades:
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13) nos feitos em geral, apds os autos de agravo de
instrumento serem encaminhados a este juizo, proceder ao traslado para
os autos principais do acdrdao e da certiddo do transito em julgado,
cumprindo-se em seguida o C.N. 5.12.3.1, in verbis: 5.12.3.1 — Os autos
de agravo de instrumento encaminhados & Comarca pelo Tribunal
deverdo ser arquivados, com a observancia do disposto no CN 5.13.4 e
anotados no campo “observacao” do livro de Registro Geral de feitos os
dados necessarios para localizagao dos autos, salvo deliberagao do relator
em sentido contrario.

14) nos feitos em geral, havendo a interposigdo do
recurso de agravo retido, apos constatar a tempestividade, o que sera
certificado nos autos, proceder a intimagdo da parte recorrida para a
apresentagio das contrarrazdes recursais, no prazo de dez dias, abrindo-
se, em seguida e se for o caso, vista dos autos ao Ministério Publico. Em
sequida, os autos deverdo ser conclusos para recebimento do agravo
retido e para o exercicio ou ndo do juizo de retratagao;

15) nos feitos em geral, havendo renuncia ao
mandato pelo advogado, intimar o advogado para comprovar a ciéncia da
parte sobre a rendncia em dez dias, sob pena de prosseguir na defesa
dos interesses do mandante;

16) nas agles revisionais de contrato, certificar, antes
da conclus3o dos autos para despacho inicial, acerca da existéncia de
acdo semelhante envolvendo as mesmas partes e/ou mesmo contrato;

17) nos feitos em que houver juntada de peti¢do
requerendo a homologagdo de transagdo, verificar se houve juntada do
acordo, intimando para juntada na hipotese negativa, sob pena de
extingdo do processo sem resolugdo do merito;

18) nas execugbes com base em titulo executivo
extrajudicial ou judicial, desde que nado seja proveniente de cumprimento
de sentenca proferida por este Juizo, bem como nos processos de
conhecimento em que titulos de crédito forem utilizados como prova,
acaso a parte ndo instrua a inicial com o documento original, intima-la
para fazé-lo no prazo de 10 dias, sob pena de indeferimento da inicial;

19) intimar o autor para emendar a petigao inicial,
no prazo de 10 (dez) dias, quando verificar que ndo constam na petigao
inicial os nomes, prenomes, estado civil, profissao, RG, CPF/CNPJ,
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endereco com CEP do autor e do réu ou outros elementos que
qualifiquem as partes;

20) intimar o autor para emendar a petigao inicial,
no prazo de 10 (dez) dias, com a juntada dos documentos elencados nos
artigos 19, 20 e 4° da presente Portaria.

21) intimar o autor de pedido liminar para a exclusao
de seu nome de banco de dados de protegao ao crédito para apresentar
documento comprobatdrio da inscrigdo, no prazo de 10 (dez) dias.

22) intimar o autor para atribuir o valor da causa
quando faltante, no prazo de 10 (dez) dias, sob pena de indeferimento da
peticdo inicial;

23) nos procedimentos em geral, sempre que for
determinada a realizacdo de buscas de enderegos, pesquisar 0 CPF/CNPJ
do procurado no Sistema INFOJUD e depois atraveés dos Sistemas
BACENJUD/RENAJUD e pelo convénio TIPR/COPEL.

23.1) caso a pesquisa apresente enderego distinto do
apresentado pela parte, expedir carta/mandado de citagdo/intimagao aos
enderecos localizados;

23.2) caso a pesquisa ndo obtenha resultado novo,
expedir oficio para a Justica Eleitoral de seu Ultimo domicilio conhecido,
com o fim exclusivo de solicitar o enderego, com prazo de 05 (cinco)
dias;

23.3) nd@o encontrado enderego distinto, oficiar
também para a SANEPAR, OI, VIVO, TIM, CLARO, SERASA, SCPC e
EQUIFAX, buscando o enderego, no prazo de 05 (cinco) dias.

23.4) obtido enderego distinto, cumpra-se o disposto
no item 24.1 supra.

23.5) ndo efetivada a citagao/intimagao no enderego
obtido, a parte devera ser intimada para manifestagao.

24) nos procedimentos em geral, proibe-se a
comunicacdo do teor de despachos, decisbes e sentengas por telefone,
fac-simile, ou por outro meio de comunicagdo, salvo se autorizado ou
determinado pelo Juiz;
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E — NOS MANDADOS DE SEGURANCA:

1) intimar o impetrante para emendar a petigao
inicial, no prazo de 10 (dez) dias, sob pena de indeferimento, para indicar
a pessoa juridica que a autoridade coatora integra, caso ndo conste na
exordial (art. 6° da Lei 12.016/09);

2) apds a juntada das informacgdes da autoridade
impetrada, abrir vista ao Ministério Publico e, com o parecer deste, fazer
conclusdo para sentenga.

F — NAS ACOES CAUTELARES:

1) certificar apds decorridos trinta dias da efetivagao
da medida, se foi ou ndo proposta a agdo principal, fazendo os autos
conclusos caso negativa a certidao;

2) apds o ajuizamento da agdo principal, certificar tal
fato nos autos da agao cautelar e proceder o apensamento.

G — NAS ACOES DE INVENTARIO:

1) verificar se a petigdo inicial estd instruida com
certiddo de dbito; caso negativo, intimar o autor para emenda em dez
dias, sob pena de indeferimento;

2) apds a apresentagdo das primeiras declaragoes
verificar se: a) todos os herdeiros estdo representados nos autos; D)
existem nos autos documentos que comprovem a qualidade dos
herdeiros; c) existem nos autos comprovantes de propriedade dos bens
inventariados (matricula atualizada dos imoveis, certiddo do Detran
relativa aos veiculos; extratos da contas bancarias e etc.); d) certiddes
negativas das fazendas publicas (Unido, Estado e Municipio). Faltando
algum dos itens anteriormente mencionados, intimar o inventariante para
que os providencie, em dez dias, sob pena de remogdo do cargo de
inventariante,
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2.1) Havendo inércia, intimar pessoalmente (via
postal) sob pena de remogdo do cargo de inventariante;

3) providenciar a abertura de vista dos autos aos
interessados para manifestacdo sobre as primeiras declaragdes, em dez
dias. Caso haja impugnagdo, intimar o inventariante para manifestagao
em dez dias, abrindo-se, em seguida, vista dos autos ao Ministério
Publico;

4) caso seja realizada a avaliagdo judicial dos bens,
providenciar a intimacdo dos interessados e do Ministério Publico para
manifestacao em dez dias;

5) havendo concordancia com a avaliagao judicial ou
nao sendo a mesma realizada, intimar o inventariante para prestar as
Ultimas declaragbes em dez dias, e logo em seguida, intimar os
interessados para manifestagdo em cinco dias, abrindo-se em seguida
vista dos autos ao Ministério Publico;

6) ndo havendo impugnagdes as ultimas declaragdes,
encaminhar os autos ao contador para o calculo do imposto, colhendo-se
em seguida manifestagdo das partes, da Fazenda Publica e do Ministério
Publico, em 5 dias, fazendo os autos conclusos para homologagao do
calculo;

7) providenciar a remessa dos autos ao Partidor para
que seja efetuado o esbogo de partilha, apos a formulagdo do pedido de
quinhdo, procedendo-se, em seguida, a intimagao das partes e do
Ministério Publico, se for o caso, para manifestacao em cinco dias;

8) em caso de renlncia, lavrar o respectivo termo e
intimar o herdeiro renunciante para assinatura em cartorio, salvo se ja
tiver sido instrumentada por escritura publica.

H — NOS ARROLAMENTOS SUMARIOS:

1) conferir se a parte instruiu a inicial com: a) a
certiddo do obito do (a) inventariado (a); b) a certiddo de casamento
com (a) viuvo (@) meeiro (a), ou certiddao de Obito de tal pessoa; )
certidbes de nascimento ou casamento de todos os herdeiros; d)
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escritura publica de cessdo de direitos hereditarios ou de renuncia, se for
o caso; e) as certiddes negativas das Fazendas Publicas da Unido, Estado
e Municipio; f) comprovante da existéncia dos bens arrolados ( copia (s)
atualizada (s) da (s) matricula (s) do (s) imovel (is) inventariado (s); a (s)
certiddo (Ses) do Detran relativamente ao (s) veiculo (s), extratos
bancarios e etc.) g) o plano de partitha amigével. Caso positivo, sera
lavrada certiddo e 0s autos serdo conclusos. Caso negativo, a parte sera
intimada para atendimento e emenda, em dez dias, sob pena de
indeferimento da inicial. Decorrido o prazo anteriormente mencionado, a
parte sera intimada pessoalmente (via postal) para que promova o
prosseguimento do feito, em cinco dias, sob pena de indeferimento da
inicial.

I — NOS ALVARAS JUDICIAIS:

1) conferir se a parte instruiu a inicial com: a) a
certiddo do obito do (a) falecido (a); b) a certidao de casamento com (a)
vilivo (a) meeiro (a), ou certidao de dbito de tal pessoa; c) certiddes de
nascimento ou casamento de todos os sucessores; d) certiddo da relagao
de dependentes cadastrados no INSS. Caso positivo, sera lavrada
certiddo e serd aberta vista dos autos ao Ministério Publico (se
necessario). Caso negativo, a parte serd intimada para atendimento e
emenda, em dez dias, sob pena de indeferimento da inicial. Decorrido o
prazo anteriormente mencionado, a parte sera intimada pessoalmente
(via postal) para que promova o prosseguimento do feito, em cinco dias,
sob pena de indeferimento da inicial;

2) sendo requerida a dispensa do prazo recursal,
encaminhar 0s autos ao Ministério Publico (se necessério) e ndo havendo
impugnacdo pelo orgdo Ministerial, cumprir imediatamente a parte
dispositiva da sentenga;

3) decorrido o prazo concedido para a prestacao de
contas, intimar a parte obrigada a prestagdo por seu advogado e
pessoalmente (via postal preferencialmente) para prestar as contas, em
dez dias, sob as penas da lei. Com o decurso do prazo, prestadas ou nao
as contas, abrir vistas dos autos ao Ministério Pablico, sendo o caso de
intervengao ministerial;
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4) quando o pedido for de levantamento de valores,
verificar se o autor juntou comprovante atualizado acerca da existéncia
dos valores; nao tendo realizado, intimar para tanto, para juntada no
prazo de dez dias.

J — NAS ACOES DE USUCAPIAO:
1) Verificar se estao presentes:
I — os seguintes documentos:

a) planta do imovel, assinada e datada por
profissional devidamente habilitado, com indica¢do do numero da carteira
profissional (CREA), contendo: i) localizagdo exata; ii) confrontagdes; iii)
medidas perimetrais; iv) area; v) benfeitorias existentes; A planta do
imovel devera vir instruida com a ART (Anotagao de Responsabilidade
Técnica) do profissional que assina a planta;

b) certiddo atualizada, expedida pelo cartdrio
imobilidrio a que pertenga o imdvel usucapiendo, indicando o titular do
dominio ou a impossibilidade de fazé-lo (indicadores real e pessoal),

c) certiddo atualizada do Cartério do Distribuidor
sobre a existéncia de acles possessorias, abrangendo o prazo de vinte
anos e todos os possuidores do periodo;

II — as seguintes formalidades:

a) se ha declaragdao na peti¢do inicial da espécie de
usucapido postulada (extraordinario, ordinario, especial urbano, especial
rural, indigena ou coletivo);

b) em havendo requerente casado, se também faz
parte do polo ativo da demanda seu conjuge (artigo 10 do Cddigo de
Processo Civil);

c) se a agao foi proposta no foro da situagao do
imovel,

d) se a parte autora requereu a citagao: i) pessoal
daquele cujo nome figura como ultimo proprietdrio do imovel do Registro
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de Imdveis, bem como de seu cdnjuge, se casado for; ii) pessoal dos
confinantes e respectivos e respectivos cdnjuges, em havendo, indicado
seus enderecos; iii) editalicia de réus em lugar incerto e eventuais
interessados;

e) se a parte autora requereu a intimagdo dos
representantes das Fazendas Publicas;

f) se o valor dado a causa corresponde ao valor do
imovel usucapiendo.

2) Constatando a falta de algum dos requisitos
(documentos e formalidades) acima mencionados, certificar e
providenciar a intimagao da parte requerente, peio Diario da Justica, para
emenda, em dez dias, sob pena de indeferimento da inicial. Em caso de
inércia, intimar pessoalmente (preferencialmente pela via postal);

2.1) Estando presentes todos 0s requisitos
(documentos e formalidades), certificar e fazer a concluséo dos autos;

3) Apds a citagdo de todos os confrontantes e
eventualmente do proprietario do imovel, em caso de resposta
(contestacdo), intimar a parte requerente para manifestagdo em cinco
dias caso sejam juntados documentos e em dez dias caso sejam alegadas

preliminares;

4) Decorrido o prazo mencionado no item "1.3" e o
prazo das Fazendas Publicas, abrir vista dos autos ao Ministério Publico.

K — NAS ACOES DE BUSCA E APREENSAO:

1) nas acbes de busca e apreensdo fundadas no
Decreto-Lei n® 911/69 (alienagdo fiducidria em garantia), deve a
Escrivania, antes de fazer a conclusdo, verificar se:

1.1) foram juntados os seguintes documentos:

a) contrato integral e legivel, devidamente assinado
pelo réu, com mengdo de alienagdo fiducidria do veiculo descrito na
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inicial; se o contrato fizer referéncia a outro documento, como proposta
ou condi¢Bes gerais, verificar se também foi juntado;

b) célculo discriminado do débito atualizado;

¢) notificacdo extrajudicial, através de Tabelionato de
Notas de qualquer Comarca, com juntada de copia do AR constando o
endereco do réu e o recebimento por qualquer pessoa, com mengao da
data;

d) ou protesto do titulo, através do Cartdrio de
Protestos da Comarca de Castro ou do domicilio do devedor; se a
intimacdo do protesto se der por edital, verificar se houve ateé 3 (trés)
tentativas frustradas de notificagdo pessoal anterior, sendo uma delas em
hordrio ndo comercial, inclusive;

e) certificado de registro do veiculo ou historico do
veiculo obtido junto ao DETRAN constando a reserva;

f) procuragdo e/ou substabelecimento do subscritor
da petigdo inicial.

1.2) se foram observadas as seguintes formalidades:
a) se o réu reside na Comarca de Castro;

b) se o valor dado & causa corresponde ao valor do
débito apresentado na memodria de calculo.

2) constatada a falta de algum documento ou a
falha quanto a alguma formalidade, certificar e providenciar a intimagdo
do autor para que emende a inicial, em dez dias, sob pena de
indeferimento da inicial;

3) estando presentes todos os documentos e
observadas todas as formalidades, certificar se a parte requerida nao tem
demanda pendente ou ja julgada em face da parte requerente
questionando o débito ou o préprio contrato de alienagdo fiduciaria
(revisional); apods, encaminhar os autos conclusos;

4) os itens e subitens acima também sdo aplicaveis as
agbes de reintegraga@o de posse em arrendamento mercantil (leasing);

al
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5) se, deferida a liminar, ndo for localizado o bem,
intimar o requerente para manifestagdao em 10 (dez) dias, sob pena de
extingdo sem resolugao do mérito.

5.1) indicando o autor a nova localizagao do bem,
expedir o0 mandado para cumprimento, ficando autorizada, se necessaria,
a expedigdo de carta precatoria;

6) Efetuar o levantamento, em até trés meses, de
todas as agdes de busca e apreensao em andamento ou que estejam em
arquivo provisério sem sentenca, fundadas no Decreto-Lei n® 911/69
(alienacdo fiduciaria em garantia), em que ndo houve localizagdo do bem
e em que ndo houve apresentagdo de pedido de conversdo da agao em
depdsito, intimando o autor para que, no prazo de quinze dias, indique a
localizacdo do bem ou requeira a conversdo, sob pena de extingdo do
processo sem resolugdo do mérito e de desbloqueio do veiculo junto ao
DETRAN (quando houver). Ao final do decurso do prazo das intimagoes,
devera enviar relatdrio a respeito via mensageiro ao juiz de direito.

L - NOS PROCESSOS DE EXECUGAO E
PROCEDIMENTO DE CUMPRIMENTO DE SENTENGA (EXECUCAO
SENTENGCA):

1) comunicar ao distribuidor para as anotagoes
necessarias e realizar a anotagao na capa dos autos quando se iniciar 0
procedimento de cumprimento da sentenga, observando-se a ocorréncia
ou ndo de inversao nos polos da relagdo processual,

1.1) certificar o decurso do prazo para a apresentagao
de embargos do devedor e impugnagdo ao cumprimento de sentenga,
quando o executado ndo promover o ato em tempo;

1.2) apds o recebimento da impugnagdo ao
procedimento de cumprimento da sentenga, comunicar ao distribuidor
para anotagao;

2) intimar o exequente para se manifestar sobre 0s
bens indicados a penhora pelo devedor, no prazo de 10 (dez) dias, sendo
que sua inércia sera considerada como concordancia;
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3) intimar o exequente para indicagdo dos bens
passiveis de penhora, quando ndo encontrados pelo Senhor Oficial de
Justica, no prazo de 10 (dez) dias;

3.1) ndo havendo manifestagdo, os autos deverao
aguardar, em arquivo separado, 0 prazo prescricional da pretensao
executiva, que voltard a correr a partir da paralisagdo do andamento
processual;

3.2) caso o exequente requeira a suspensdo do
processo com fundamento no artige 791, III, do CPC, o processo sera
suspenso por prazo ndo superior a 6 (seis) meses, mesmo que haja
pedido por prazo superior;

3.3) decorrido 0 prazo de suspensdo, intime-se 0O
exequente para o cumprimento do item 3, cumprindo-se o disposto no
item 3.1, sendo o caso.

3.4) havendo novo pedido de suspensao, venham os
autos conclusos.

4) Relativamente a penhora de ativos financeiros
(penhora on line):

4.1) intimar o exequente para a apresentagdao do
demonstrativo atualizado do débito e seus acréscimos legais, bem como
o numero do CPF ou CNPJ do devedor;

4.1.1) caso o exequente ndo tenha acesso ao CPF ou
CNPJ do devedor, devera apresentar:

a) sendo pessoa fisica, pelo menos um dos seguintes
dados: i) data de nascimento; ii) nome da mae.

b) sendo pessoa juridica, 0s seguintes dados: i) nome
empresarial; ii) nome fantasia; iii) CPF do responsavel.

4.2) apos o deferimento e providenciada a efetivagao
da diligéncia por funciondrio do cartério designado pelo juizo
(cadastramento da minuta, que posteriormente sera protocolada pelo juiz
de direito, independente de nova conclusao dos autos), consultar o
sistema BacenJud a fim de certificar 0 atendimento da ordem eletrénica
(pedido de informagdes ou ordem de bloqueio de ativos financeiros),
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decorrido o periodo de processamento pelas instituicbes financeiras,
consoante prazo estabelecido no manual basico de utilizagdo;

4.3) com o sucesso total ou parcial no blogueio de
ativos financeiros (penhora on line), intimem-se as partes, possibilitando-
se ao executado, no prazo de 10 (dez) dias, sob pena de preclusao, a
demonstragao da impenhorabilidade dos valores bloqueados, de acordo
com o disposto no artigo 655-A § 2° Cadigo de Processo Civil;

4.3.1) caso o0 executado insurja-se, de qualquer
modo, contra a penhora realizada, intime-se 0 exequente para responder
em 10 (dez) dias, vindo os autos conclusos com o transcurso do prazo;

4.3.2) as intimagGes dirigidas ao executado deverao
observar a regra contida no artigo 652, §§ 4° e 5° do Codigo de Processo
Civil;

4.4) caso sejam penhorados ativos financeiros de
valor infimo (aqueles em que sequer ha possibilidade de saldar as custas
processuais), eles deverdo ser desbloqueados, independentemente de
despacho, considerando-se como insucesso a penhora;

4.5) na hipétese do item anterior, ou nao sendo
encontrados ativos financeiros, cumprir o item 3 supra;

4,6) proceder a transferéncia do valor blogueado
antes da lavratura da penhora;

4.7) nao havendo apresentagao de
impugnacdo/embargos/excegdo ou de qualquer requerimento do
executado apds a intimagao deste acerca da penhora, em havendo
requerimento do credor e em nao havendo a existéncia de qualquer outra
causa suspensiva, expedir alvara para levantamento do valor penhorado,
com intimagao do exequente em seguida para se manifestar sobre o
interesse na continuidade da execu¢do na hipotese de existéncia de
crédito remanescente.

5) intimar o exequente para manifestagdo, em cinco
dias, quando for efetuado o depdsitn do valor exequendo pelo devedor;
havendo concordancia com o valor, os autos serao conclusos;
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5.1) caso o exequente requeira a complementacao,
intimar o devedor para depésito complementar, colhendo-se, em seguida,
nova manifestacao do exequente em cinco dias;

- 6) incidindo a penhora sobre imovel, expedir certidao
e intimar O credor para comprovar o registro em dez dias, bem como
intimar também o conjuge do executado;

7) quando o credor indicar bens a serem penhorados,
a referida indicagao devera acompanhar o mandado extraido ao oficial de
justica, a fim de que a penhora recaia, preferencialmente, sobre os
mesmos;

8) se o bem penhorado for de terceiro garantidor
intimar também este da penhora, nos termos do art. 655, § 19, in fine,
do CPC;

9) recaindo a penhora sobre bem ja& penhorado, ou
gravado com garantia real, intimar os respectivos credores sobre a
penhora e para acompanharem o processo e garantirem a preferéncia de
seus créditos;

10) Relativamente a penhora sobre veiculos
(RENAJUD):

10.1) intimar o exequente para apresentacao de pelo
menos um dos seguintes dados, caso ndo tenha realizado: a) CPF ou
CNPJ do executado; b) placa do veiculo; c¢) chassi do veiculo;

10.2) quanto ao sucesso efou insucesso da penhora
eletrOnica sobre veiculos, aplicam-se os itens referentes ao BACENJUD;

10.3) recaindo a penhora sobre bem alienado
fiduciariamente, ou em arrendamento mercantil, oficiar para o DETRAN,
no prazo de 10 (dez) dias, para informar a qualificagdo do credor
fiduciario ou do arrendante;

10.3.1) com a informagdo do DETRAN, intimar o
credor fiducidrio ou o arrendante sobre a penhora dos direitos do
devedor fiduciante ou arrendatario e para que informe, no prazo de 10
(dez) dias: a) a situacao da execug¢do do contrato referente ao veiculo em
andlise; b) o numero e os respectivos valores das parcelas vencidas e
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pagas; C) 0 numero e os respectivos valores das parcelas vencidas e ndo
pagas; d) o nimero e os respectivos valores das parcelas vincendas; e) o
valor atualizado para quitagao integral do contrato de financiamento; f)
manifestacao sobre a aceitagdo de adjudicagao do bem pelo credor, com
ou sem assungdo da divida; ou sua alienagao judicial, garantido o direito
preferencial ao recebimento do valor necessdrio para a quitagdo do
contrato.

11) intimar as partes da avaliaggo dos bens
penhorados, desde que elas estejam representadas nos autos por
advogado, para manifestagao em cinco dias;

12) oferecida impugnagao a avaliagdo, abrir vista a
parte contraria para se manifestar, no prazo de cinco dias, caso esta
matéria nao tenha sido debatida em impugnagao ao cumprimento de
sentenga, ou em embargos a execugao;

13) ndo havendo impugnagdo a avaliagdo ou ndo
acolhida a oferecida, intime-se o exequente para, no prazo de 10 (dez)
dias, manifestar-se sobre:

a) primeiramente, a adjudicacdo dos bens
penhorados, pelo valor da avaliagdo (art. 685-A do CPC);

b) em segundo lugar, a alienagdao por iniciativa
particular (art. 685-C do CPC), hipétese em que devera expor as
condigbes em que pretende que seja realizada a alienagdo (art. 685-C,
“caput”, parte final e § 1° do CPC);

c) por fim, a alienagdo em hasta publica (art. 686 do
CPC);

13.1) requerida a adjudicagdo, intimar para se
manifestar em 10 (dez) dias o senhorio, o usufrutuario, os terceiros com
garantia real ou com penhora registrada e os condéminos, se for o caso,
nos termos do artigo 698 do Codigo de Processo Civil, para exercer o
direito de preferéncia;

13.2) requerida a adjudicagao, intime-se o executado
para que se manifeste sobre o pedido, no prazo de 10 (dez) dias,
cientificando-o inclusive quanto a possibilidade de remigdo da execugdo
(art. 651 do CPC. Antes de adjudicados ou alienados os bens, pode o
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executado, a todo tempo, remir a execucdo, pagando ou consignando a
importancia atualizada da divida, mais juros, custas e honorarios
advocaticios);

13.3) decorrido o prazo sem manifestacao, lavre-se o
auto de adjudicacdo, expedindo-se o respectivo mandado/carta de
adjudicagdo ao(a) adjudicante (art. 685-B do CPC), vindo os autos
conclusos para decisao.

13.3.1) devolvidos os autos com o deferimento do
pedido, intime-se-o(a) para que no prazo de 10 (dez) dias se manifeste
sobre o0 prosseguimento da execugdo pelo saldo remanescente (art. 685-
A, §1°, do CPC), sendo o caso, com a apresentacao de novo calculo e
indicagcao de bem a ser penhorado.

13.3.2) Decorrido 0 prazo sem manifestacao,
cumpram-se os itens 3.1 e 3.2.

14) antes da designagdo da praga, requisitar: I -
certiddo atualizada do registro imobilidrio; II - certiddes das Fazendas
Publicas do Estado e do Municipio, da Receita Federal e do INSS, quanto
a este Ultimo para fins de comprovagdo de inexisténcia de débitos (CND -
Certiddo Negativa de Deébitos), devendo constar do oficio que o imovel
serd levado a praca, com indicagdo precisa do nimero dos autos, nome
das partes e valor do débito; III - certiddo negativa de inscrigdo de
divida ativa da Unido, fornecida pela Procuradoria da Fazenda Nacional
competente (art. 62 do Dec.-Lei n® 147/67); IV - o CCIR do INCRA em
relagdo a imdvel rural; V - certiddo do depositario publico, salvo quando o
bem esteja sob os cuidados do devedor ou do credor; Comunicar, ao
Instituto Ambiental do Parana — IAP, na forma da Lei Estadual n® 11.054,
de 11.01.1995, a constricao e a realizagao da hasta.

14.1) apenas sera realizada nova avaliagao judicial
antes da alienagdo judicial dos bens caso as partes requeiram tal
providéncia e o Juiz a determinar;

14.2) tratando-se de bens moveis, antes da
alienac3o judicial, sera expedido mandado de constatagdo do(s) bem(ns)
penhorado(s), no prazo de 10 (dez) dias.

14.2.1) constara do mandado que, ndo sendo
encontrado(s) o(s) bem(ns), o depositario devera, desde logo, ser
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intimado a apresenta-lo(s) ou depositar 0 equivalente em dinheiro, no
prazo de 24h, sob pena de aplicagdo da sangdo processual contida nos
artigos 600, I a III e 601, do Cddigo de Processo Civil, bem como de
instauracdo de inquérito policial pelo crime previsto no artigo 312, do
Cddigo Penal.

14.2.2) decorrido o prazo de que trata o subitem
anterior, caso o bem ndo seja encontrado, ou entdo, com ou sem O
deposito da quantia em dinheiro, venham os autos conclusos.

14.2.3) tratando-se de veiculo sujeito a certificado de
registro, antes da expedigéo do edital de arrematagdo serd extraida
certidio atualizada de propriedade, pelo Sistema RENAJUD, caso tais
documentos ainda nao estejam nos autos;

14.3) quando se tratarem de imoveis, expedir 0s
oficios requisitérios mencionados no C.N. 5.8.14.2 e 5.8.14.5, com prazo
de 40 dias;

14.3.1) Ainda, expedir mandado de constatagao
do(s) bem(ns) penhorado(s), devendo constar as circunstancias do
imdvel, bem como quem o ocupa e a que titulo;

15) proceder a alienagao judicial, realizando as
seguintes diligéncias:

15.1) designar duas datas para as hastas publicas,
que serdo realizadas pelo leiloeiro futuramente indicado via oficio.

15.2) observar que na primeira hasta ndo serd
admitido valor inferior ao da avaliacdo, e que na segunda hasta ndo serd
admitido o prego vil, este considerado se inferior a 50% do valor da

avaliagdo.
15.3) deverd a Escrivania notificar a empresa de
leildes;

15.4) intimar as partes, por seus advogados e ou
pessoaimente, por ARMP, e/ou por mandado no caso de frustragao da
intimagdo anterior, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias;

15.5) intimar, com antecedéncia minima de 10 (dez)
dias, o depositario para a apresenta¢do do bem penhorado na data do
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Leildo, sob pena da aplicagdo das sangdes processuais dos artigos 600, I
a 111 e 601, do Codigo de Processo Civil. ° '

| 15.6) intimar, com antecedéncia minima de 10 (dez)
dias, o senhorio, o usufrutudrio, os terceiros com garantia real ou com
penhora registrada e os conddminos para exercer o direito de
preferéncia, quando necessario.

_ 15.7) cumprir, com antecedéncia minima de 10 (dez)
dias, o item 5.8.14.4 do CNCGJ.

15.8) expedir os Editais para afixacdo no local de
costume e publicado uma vez no Didrio da Justica (art. 687, § 1o do
CPC), o que devera ser feito com antecedéncia minima de 5 dias antes da
primeira hasta;

16) iniciado o procedimento licitatério, o Leiloeiro
fica autorizado a praticar todos os atos necessarios & regularidade da
hasta publica em auxilio aos servigos da Escrivania (itens 28.8, 28.12.7,
28.12.8 etc).

17) deverao constar dos editais de leildo os
requisitos legais indicados no artigo 22 da Lei de Execugao Fiscal e artigo
686 do Codigo de Processo Civil, conforme o caso, inclusive:

I - todos os débitos e dnus de que se tenha noticia;

II - o estado de conservacao, funcionamento e
eventual ocupagao dos bens penhorados;

III - a obrigagdo do arrematante de arcar com 0s
tributos cujos fatos geradores ocorrerem apo6s a data da expedigdo da
carta de arrematacao;

IV - 0s encargos que eventualmente ficarao por conta
do arrematante;

V - as condigbes propostas pelo exequente para o
pagamento parcelado do prego da arrematagao, se houver;

VI - 0 montante do débito executado € o limite do
valor do parcelamento, devendo o excedente ser pago a vista no

momento da arrematagao;
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VII - para o segundo leildo, devera ser observado que
ndo serao deferidos lances inferiores a 50% (cinquenta por cento) do
valor atribuido ao bem na reavaliagdo;

VIII - o arrematante receberda o bem livre e
desembaragado de quaisquer Onus porventura existentes, a excecdo
daqueles previstos;

IX - as informagles relativas as custas do leiloeiro e
despesas em geral;

X - em caso de arrematagdo de bem imdvel, para
expedicdo da respectiva carta, devera o arrematante comprovar o
pagamento do Imposto de Transmissao de Bens Imdveis - ITBI, a teor do
inciso III do artigo 703 do Cddigo de Processo Civil.

17.1) caso nao tenham sido especificadas as
condigdes pela parte exequente, ou nas hipdteses de omissdo da credora,
ficam estabelecidos 0s seguintes parametros:

a) - sera admitido 0 pagamento parcelado do maior
lance em até 60 (sessenta) vezes, observada a parcela minima de R$
1.500,00 (hum mil e quinhentos reais), reduzindo-se 0 prazo quanto
necessario para a observancia deste piso;

b) - esse beneficio ndo alcanga as alienagdes de bens
relativamente aos quais a parte exequente expressamente se opds, bem
como a parcela da receita da arrecadagdo que ndo se destine a parte
exequente, como, por exemplo, a que é destinada a Justica do Trabalho
para atender a reclamagdes trabalhistas;

c) - o arrematante deverd depositar, no ato da
arrematagdo, a primeira prestagao;

d) - as prestacOes serdo depositadas em Juizo em
conta vinculada a respectiva execugdo, tendo em vista a possibilidade de
concurso de credores quando ndo for possivel a constatacdo do previsto
na alinea "b" supra;

e) - a parte exequente sera o credor do arrematante,
o que deverda constar da carta de arrematagao, constituindo-se em
garantia do débito hipoteca ou alienagao fiduciaria do bem arrematado;
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f) - as prestagOes de pagamento a que se obrigard o
arrematante serdo mensais, iguais e sucessivas, vencendo-se a segunda
parcela no dia 10 (dez) do més seguinte ao da emissdo da carta de
arrematagao;

g) - as prestagdes serdo reajustadas mensalmente em
juros de 1% (um) por cento ao més e corregao monetaria pelo INPC-
IBGE;

h) - se o valor da arrematagao superar o valor do
débito executado, o parcelamento se limita ao crédito da parte
exequente, devendo o arrematante depositar, no ato da arrematacao, o
valor do excedente, para levantamento pelo executado;

i) — a mora de quaisquer das prestacoes acarretara o
vencimento antecipado do débito assumido, acrescido de multa rescisoria
de 50% (cinquenta por cento);

j) o deébito da parte executada sera quitado na
proporgao do valor de arrematagao;

17.2) quando da confecgao do edital de hasta, intimar
0 exequente para apresentar qualquer documento faltante, em dez dias;

18) sendo frutifera a hasta, o auto de arrematagao
sera lavrado pelo Leiloeiro no ato da venda, conforme modelo
padronizado, e posteriormente encaminhado ao Juizo para assinatura no
dia util seguinte ao da realizagao do leildo, quando comegarao a correr 0s

prazos legais,

18.1) certificar 0 decurso do prazo para propositura
de eventuais embargos tanto para a adjudicagao, alienagao antecipada
ou arrematagao (artigo 746, do CPC);

18.2) decorridos os prazos legais, sem qualquer
manifestacdo dos interessados, devera ser expedida a respectiva carta de
arrematagao;

18.2.1) por meio da carta serd autorizada a
entrega do(s) bem(ns) ao arrematante, no caso de movel(is), tendo
havido remogdo ou ndo. Encontrando-se o(s) bem(ns) em poder do
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depositario/executado, poderd ser expedido mandado para entrega do
bem, conforme 0 caso exigir.

18.2.2) a carta de arrematacdo servira como titulo
habil & transferéncia do dominio da coisa imodvel.

18.2.3) Na wvenda parcelada, a carta de
arrematagao conterd as seguintes disposicoes:

I - valor da arrematagao, valor e nimero de parcelas
mensais em que sera pago;

II - constituicdo de hipoteca do bem adquirido, ou de
penhor, em favor do credor, servindo a carta de titulo habil para registro
da garantia;

II1 - indicagao do arrematante como fiel depositario
do bem mdvel, quando constituido penhor;

IV - especificacdo dos critérios de reajustamento do
saldo e das parcelas, que serd sempre 0 mesmo vigente para 0s
parcelamentos de débitos previdenciarios.

18.2.4) no caso de bem(ns) imdvel(eis), constara da
carta de arrematacao que o respectivo Cartorio de Registro de Imoveis
deverd proceder ao levantamento de todas as penhoras que recairem
sobre o imdvel arrematado, apos o pagamento das respectivas taxas e/ou
emolumentos, sob pena de descumprimento de ordem judicial, ficando o
Oficial ciente de que os demais Juizos serdo informados da venda

efetivada nesta Vara.

18.3) os bens serao adquiridos livres €
desembaracados, exceto das obrigagdes propter rem (v.g. cotas
condominiais).

18.4) o arrematante de veiculo ndo estara sujeito ao
pagamento de débitos anteriores a data da alienagdo judicial, tendo em
vista que o licitante ndo preenche a descrigao de adquirente estabelecida
no inciso I do artigo 6° da Lei Estadual 14.260/03, fato que o exclui da
sujeicdo passiva dos débitos referidos.

18.4.1) no caso de arrematagdo de veiculo, tanto no
leildo como na venda direta ou na venda antecipada, deverao ser
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expedidos oficios as repartigdes competentes para a respectiva baixa e
desvinculagdo do RENAVAM do veiculo alienado de eventuais tributos
e/ou multas de transito porventura existentes até a data da realizacdo da
venda.

18.4.2) quanto aos débitos baixados, deverd a
Procuradoria Estadual manejar o instrumento que entender adequado
para recebimento do débito do antigo proprietario causador da infracdo
e/ou sujeito passivo da obrigacgado tributaria.

18.5) o arrematante de bem imdvel recebera a coisa
flivre de tributos de ambito municipal (IPTU e contribuigdes de melhoria),
cujo fato imponivel tenha ocorrido em data anterior a alienaco judicial.

18.5.1) os tributos descritos acima serao subrrogados
no prego ofertado pelo licitante, nos termos do artigo 130 do Cddigo
Tributario Nacional.

18.5.2) para cumprimento do disposto acima,
arrematado bem imdvel, deverd a Escrivania expedir oficio ao municipio
titular do crédito tributario comunicando acerca da venda ocorrida, assim
como para que apresente, no prazo de 15 (quinze) dias, o valor
atualizado dos débitos relativos ao IPTU incidente sobre o imovel
arrematado, para fins de posterior e eventual concurso de preferéncia.

18.5.3) constard do oficio que os tributos ndo
poderdo ser cobrados do arrematante, devendo a Fazenda Publica
Municipal manejar o instrumento que entender adequado para
recebimento do crédito tributario do antigo proprietario do imdvel, sujeito
passivo da obrigagdo tributaria, caso ndo haja éxito na sub-rogagdo no
preco da arrematagao.

19) a comissdo do leiloeiro serd de 5% (cinco por
cento) sobre o valor de eventual arrematagdo. Os arrematantes
recolherdo ainda as despesas de arrematagdo relativas as custas da
carta, conforme tabela de custas vigente neste Juizo;

19.1) em caso de remigao, pagamento ou
parcelamento do débito no periodo de dez dias Uteis que antecedem ao
leildo, a parte executada devera pagar 1,5% (hum e meio por cento)
sobre o valor atribuido ao(s) bem(ns) na reavaliagdao, a titulo de
ressarcimento das despesas do leiloeiro.
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19.2) no caso item anterior, o(s) bem(ns) s¢ sera(3o)
retirad,o(s) da hasta publica na hipétese de a parte executada depositar
em juizo o valor correspondente as respectivas despesas do leiloeiro,s
porquanto estas seriam quitadas com o produto  d  eventual
arrematagao, ou quando houver acordo expresso com ¢ leiloeiro,
devidamente comprovado nos autos.

o 19.3) fica o Leiloeiro desobrigado de depositar em
Juizo os valores relativos aos seus honorarios, desde que se comprometa
a entrega-los ao juizo imediatamente caso o negacio seja posteriormente
desfeito.

19.4) o leiloeiro deverd descrever o estado do bem
por ocasido de seu recebimento, informando imediatamente ao Juizo;
ndo o fazendo, serdo consideradas as condigdes descritas pelo Oficial de
Justica em sua Ultima diligéncia, caso haja algum questionamento a
respeito.

20) mtimar o credor, quando a hasta publica for
negativa, para, no prazo de cinco dias, manifestar-se sobre o
prosseguimento da execugdo, inclusive quanto a indicagéo cie outro bem,
ao interesse na adjudicacdo do bem ou em promover a alienagio por
iniciativa privada,

21) sendo oferecidos embargos a adjudicacdo, a
alienacdo antecipada e/ou direta ou a arrematacao, 0s autos serdo

conclusos.

21.1) sem prejuizo, intimar o adquirente do bem
levado & hasta sobre a interposicdo de embargos, para, guerendo,
desistir da aquisicao em 10 (dez) dias (artigo 746 § 1° do Codigo de
Processo Civil);

22) nao oferecidos os embargos, serac tomadas as
providéncias constantes do item 5.8.15 do CNCGI, bem como a
atualizacdo da conta geral dos autos e do credito exequendo. Em
seguida, fazer a conclusao dos autos para julgamento da arrematacdo e
determinacgdo da expedicao da respectiva carta;

23) em havendo interposi¢do de excegdo ou ohjegao

de pré-executividade, anotar na autuagao (item 5.2.5), inciso II, do
Cddigo de Normas, e intimar o credor para se manifestar em dez dias;
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24) em havendo petigdo conjunta das partes
requerendo a suspensao da execugdo, deverd a escrivania promover a
remessa dos autos para arquivo separado, durante o prazo requerido,
UMma vez que Nos pProcessos de execugdo, a suspensao por convengao das
partes nao tem restrigdo de prazo. Expirado o prazo, devera providenciar
a inimagao das partes para manifestacdo, em cinco dias, sob pena de
extingao da execucdo;

25) apos a extingdo da execucdo, expedir 0s oficios,
mandados e realizar as comunicagdes necessarias para as baixas das
constrigées, providenciando a entrega do documento & parte interessada
para o cumprimento da diligéncia, apos o que 0s autos serdo arquivados;

20) caso haja pedido de desconsideracio da
personalidade juridica da pessoa juridica executada, intimar o exequente
para instrui-lo com certiddo da Junta Comercial do Parana da empresa,
em dez dias, caso inexistente, sob pena de indeferimento;

27) Caso o executado requeira o beneficio do artigo
745-A, do Codigo de Processo Civil e realize o depdsito preliminar de pelo
menos 30% (trinta por cento) do valor atualizado do débito, intimar o
exequente para manifestacao, no prazo de 10 (cinco) dias, caracterizando
0 siléncio concordancia com a proposta.

27.1) Havendo concordancia com o valor, os autos
serdo conclusos, ja com o respectivo alvard para levantamento do

deposito;

27.2) (Caso o0 exequente impugne os valores
apresentados, 0s autos deverdao ser encaminhados ao Contador para
elaborar 0 respectivo calculo de apuracdo dos valores devidos no
deposito preliminar e para determinar o valor correto das parcelas
mensais e sucessivas, que devem ser atualizadas na forma determinada
na sentenca e/ou de 1% (um por cento) ao més, a partiv da citagdo e
correcadc monetaria pelo INPC/IBGE, a partir da(s) respectivais} mora(s),
na hipotese de titulo executivo extrajudicial;

27.3) Havendo diferenca, a maior, entre o valor
depositado e o apurade pelo Contador como correto, intime-se o
executado para complementacdo do deposito, no prazo de 10 (dez) dias,
sob pena de indeferimento, vindo, em sequida, os autos conclusos;
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. 27.4) Caso o valor depositado seja coincidente
Ou maior do que o valor apurado pelo Sr. Contador, os autos serao
conclusos;

| M - NOS PROCESSOS DE EXECUCAOQ FISCAL,
alem das determinacdes acima:

1) arquivar os autos, sem baixa na distribuicao
("sobrestamento”), com Intimagac do exequente, depois de escoado o
prazo de suspensdo por um ano, bem como nos casos em que intimada
para se manifestar sobre o prosseguimento do feito a parte exequente
nao o fizer em trinta dias;

2) suspender a execucdo, a pedido do exequente,
fora das hipdteses do artigo 40, da Lei n°6.830/80, pelo prazo de até um
ano, exceto nos casos de parcelamento, hipdtese em que sera observada
a determinagao seguinte;

3) suspender a execucdo, nos casos de parcelamento,
observadas as seguintes peculiaridades:

a) a suspensao sera pelo prazo do parcelamento,
quando inferior a um ano;

b) a suspensdao sera pelo prazo de um ano,
quando o parcelamento for por prazo superior a esse;

¢) escoado o prazo de suspensdc, abrir-se-a
vista ao exequente pelo prazo de trinta dias;

d) havendo novo pedido de suspensdo peio
exequente, fica autorizada a suspensdao com a observancia do item

acima.

4) transcorrido © prazo de cinco anos a partir do
arquivamento dos autos em virtude da nao localizagao dc_)\ devedor ou de
bens penhoraveis, intimar a Fazenda Publica para mamfestar?s_‘e e, em
sequida, fazer a concluséo dos autos para analise da possibilidade de
decretacda da prescricao intercorrente;
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5) anotar na capa dos autos o “Segredo de Justica”,
nos xecutivos que receberem informacgtes da Receita Federal e do
Bant  Central do Brasil;

6) encaminhar os autos ao contador para elaboracao
da s 1 conta geral do débito, quando a parte interessada manifestar
intere se no pagamento das custas processuais, honorarios e taxa
funre 15, ou quando a exequente informar que houve o pagamento da
divide procedendo, logo em seguida, & intimacao da parte para
pagai 2nto em dez dias, sob pena de prosseguimento da execucao.

7) havendo pagamento, intimar o exeqguente para
manif stacac em 10 (dez) dias, sob pena de extingdo;

8) havendo concordancia do exequente com a
nome. ;3o de bens a penhora, intimar o devedor para assinar o termo, e
aprest 1tar embargos no prazo legal;

8.1) caso o devedor nao compareca em cartorio para
a assi atura do termo, expedir mandado de penhora do bem e intimar
para a resentacao de embargos do devedor;

9) nao apresentados os embargos do executado ou
certific do o julgamento de improcedéncia, realizar a avaliagio judicial do
bem p nhorado, intimando-se as partes para manifestagao em 05 (cinco)
dias sc we a avaliagao;

10) caso o devedor ou o terceiro interessado
manife tar o desejo de saldar o débito exequendo, certificar o ocorrido,
inclusiv @ colhendo sua assinatura e agendando data para seu retorno a
fim de ue conhega os valores devidos.

10.1) encaminhar, na sequéncia, o0s autos a
contad -ia para a atualizagao da conta geral das custas e do débito, no
prazo ¢ : 05 (cinco) dias;

10.2) caso o devedor ndo compareca para realizar o
pagam: 1to, o processo deverd prosseguir seu andamento normal.

11) caso seja realizado o pagamento do déhito
princips . mas as custas processuais e 0os honorarios advocaticios ainda
restarer  pendentes de pagamento, providenciar a atualizagdo de tais
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verbas e intimar o devedor para pagamento, sob pena de
prosseguimento da execugao, intimando-se, em seguida, o credor para

manifestagao;

SECAO IV — AUTORIZACOES, DETERMINAGOES
E DEMAIS DELIBERAGCOES

Art. 6°, O cumprimento das determinagbes desta
Portaria deverd ser realizado pela Escrivania através do lancamento da
seguinte certidao:

CERTIDAO DE ATO ORDINATORIO — PORTARIA N° 04/2012

Em conformidade com as determinagdes contidas na Portaria n© 04/2012 e
no Cddigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justiga, pratiquei o seguinte ato
ordinatorio:

(certificar eventual circunstancia processual)
1. (descrever a determinagdo da portaria)
Ponta Grossa, data.

Servidor

Art. 79, O Senhor Escrivdo e os Empregados
Juramentados, e somente eles, deverao assinar, sempre mencionando
que o fazem por autorizagao desta Portaria, todos os mandados, oficios e
expedientes, exceto:

a) os mandados de prisdao, contramandados,
alvaras de soltura, salvo-condutos, requisicbes de réus presos;

b) oficios e alvaras para levantamento de depdsito
de valores em favor das partes;

c) as cartas precatorias;

d) os oficios ou os expedientes dirigidos as
autoridades judiciarias de igual ou superior instancia, aos parlamentares
e aos chefes do poder executivo e seus secretdrios ou detentores de
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cargos assemelhados, aos integrantes do Ministério Publico, reitores,
diretores de faculdades, bispos e seus superiores, comandantes de
unidades militares e outros destinatarios com maior relevo na ordem

protocolar.

Art. 89, Devera ser langada em todos 0s processos
certiddo de carga dos autos para os oficiais de justica, advogados, ou
partes, devendo constar, obrigatoriamente, a data da entrega e o nome
do recebedor.

Art. 99, As publicagoes deverdo ser realizadas no
minimo trés vezes por semana, sem represamento.

Art. 10. Protocolada peticdo de natureza urgente
referente a processo concluso, tal fato devera ser imediatamente
comunicado ao juiz de direito, para adogdo da providéncia cabivel.

Art. 11, O Senhor Escrivdo e os Empregados
Juramentados ficam autorizados a assinar as guias de levantamento de
depdsitos efetuadas pelas partes para pagamento antecipado das custas,
despesas de condugdo e atos efetuados pelos Srs. Oficiais de Justica
desta Vara.

Paragrafo Unico - Comunique-se o teor desta
determinagdo ao banco oficial, agéncia local, salientando que a
autorizacgao diz respeito, exclusivamente, ao objeto do caput.

Art. 12, A inobservancia das regras dispostas nesta
Portaria sujeitam o servidor ou estagidrio infrator as sancoes
administrativas.
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Art. 13. Ficam revogadas as disposicdes em
contrario.

Art. 14, Cientifiquem-se os Senhores servidores,
estagiarios e colaboradores.

Art. 15. Esta Portaria entra em vigor na data de
sua publicagao.

Art. 16. Encaminhe-se através do “Sistema
Mensageiro” copia da presente portaria & Egrégia Corregedoria-Geral da
Justica do Estado, ao juiz substituto da Vara, ao Ministério Publico e a
OAB local. Afixe-se uma copia, em local visivel, na Vara.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

Ponta Grossa, quarta-feira, 18 de Julho de 2012.

FRANCIELE NARCIZA MARTINS DE PAULA SANTOS
LIMA - JUIZA DE DIREITO

pY/EY ‘




